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GHIDUL SOLICITANTULUI

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE ONLINE A FORMULARULUI DE SOLICITARE A
FINANTARILOR NERAMBURSABILE PENTRU PROIECTE CULTURALE

SESIUNEA /2019

Acest ghid cuprinde numai instructiuni generale de utilizare a aplicatiei online pentru
inscrierea de proiecte din categoria Proiecte Culturale pentru anul 2019 (instructiuni
exclusiv de ordin tehnic). Pentru prioritatile strategice ale AFCN, conditiile de concurs,
lista documentelor de concurs, eligibilitatea solicitantilor si alte informatii specifice
referitoare la sesiunea de finantare, va rugam sa consultati documentele specifice
publicate online precum si Normele metodologice privind organizarea si functionarea
comisiilor, procedura de selectie a programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea
acordadrii de finantdri nerambursabile din Fondul Cultural National, precum si de solutionare

a contestatiilor postate pe site-ul www.afcn.ro la sectiunea Finantari - Proiecte culturale.

IMPORTANT
Se pot inscrie in concurs proiecte culturale la una sau mai multe arii tematice, cu mentiunea cd
acelasi proiect cultural poate fiinscris la o singurd arie tematicd. Un operator cultural poate

inscrie in concurs maximum 3 (trei) proiecte culturale pe sesiune.



Pentru accesul in aplicatie, folositi butonul ,Logare / Inregistrare” din partea de sus-dreapta a
site-ului. Cei aflati la prima solicitare vor inregistra un cont nou; cei care au deja un cont il
pot folosi. ATENTIE: nu se va interveni asupra proiectelor din sesiunile anterioare.

Pentru a fi luat in considerare, proiectul trebuie sa fie inregistrat in sistem incepand cu

data de 01 martie 2018.

Pentru inregistrarea unui cont nou se vor completa: numele organizatiei si adresa de e-mail a
responsabilului de proiect dupa care apasati butonul inregistrare. Se va deschide o pagina in
care veti completa, obligatoriu, toate campurile, cu informatiile solicitate. Pentru organizatii
care au sediul in afara Romaniei, acolo unde se solicita introducerea denumirii judetului,
va rugam sa selectati din lista campul intitulat ,Altul”. Campurile cu asterisc sunt
obligatorii. ATENTIE: in cazul in care informatia solicitatda de un cdmp nu se aplica statutului
dumneavoastrg, si campul este obligatoriu de completat, va rugam sa treceti ,nu este cazul”.

Dupa activare contul poate fi accesat oricand, folosind adresa de e-mail si parola.

Pentru adaugare proiect selectati din meniul aplicatiei ,Addugare proiecte — Adaugare proiect

cultural”, apoi urmati pasii indicati mai jos.

Pasul 1: Informatii generale proiect

e Aria tematica — obligatoriu, unde se va alege o singura arie din urmatoarea lista:
Se va avea in vedere incadrarea proiectului cultural la aria tematicd potrivitd, altfel
existdand riscul unei depunctdri majore in evaluare.

Proiectele cu caracter repetitiv / de tip festival nu sunt eligibile decat la

aceastd arie. Inscrierea la orice altd arie atrage eliminarea administrativd.




- Arte vizuale - arie tematica in care se pot inscrie proiecte ce abordeaza medii variate, ce au
ca finalitate o manifestare vizuala (ex. picturd, sculptura, grafica, arte decorative, fotografie,
video-art, instalatii, ceramica, colaj, experiment vizual, arta textila, tehnici mixte, proiecte

curatoriale ce au ca finalitate realizarea unei expozitii si care pot viza inclusiv domeniile de

arhitecturd si design, performance art); nu pot fi inscrise proiecte ce propun

documentarea, productia si/sau realizarea de film (documentar, fictiune)

- Artele spectacolului (alegeti intre teatru, muzica, dans);

- Rezidente de creatie (arie deschisa organizatorilor care propun programe de rezidenta
adresate creatorilor);

- Interventie culturala (arie ce vizeaza proiecte de activare participativa, interventii in spatiul
public, initiative de regenerare urband, animatie stradalg, arta comunitara s.a.);

- Educatie prin cultura (arie ce vizeaza proiecte care au in vedere utilizarea culturii si
creativitatii, In cadru formal sau alternativ, ca mijloace de educatie pentru diverse categorii de
varsta.) ;

- Promovarea culturii scrise (arie tematica destinata proiectelor care au in vedere stimularea
apetitului pentru lecturd, pentru explorarea si intelegerea textului scris, precum si a interesului
pentru carte ca obiect.)

- Patrimoniu cultural material (proiecte care cuprind activitati legate de promovarea
patrimoniului local si national, promovarea in context cultural a patrimoniului mobil/imobil,
cercetdri privind patrimoniul cultural, abordari alternative de promovare a patrimoniului
material);

- Patrimoniu cultural imaterial arie tematica destinata proiectelor ce vizeaza practicile,
reprezentarile, expresiile, cunostintele, abilitatile pe care comunitatile, grupurile sau, dupa
caz, indivizii le recunosc ca parte integranta a patrimoniului lor cultural (cuprinde dar nu se

reduce la: traditii, muzica si dansuri populare, mestesuguri, ritualuri, gastronomie etc.).



- Proiecte cu caracter repetitiv/de tip festival (arie tematica destinata exclusiv proiectelor
cu caracter repetitiv, festivalurilor, galelor, concursurilor artistice, celebrarilor, proiectelor
tematice si colective, bienale etc.). Nu sunt eligibile festivaluri care propun vizionarea
filmelor de lung metraj, comerciale, cu succes de casa.

N.B. proiectele cu caracter repetitiv / de tip festival nu sunt eligibile decat la aceasta

arie. Inscrierea la orice altd arie atrage eliminarea administrativa.

- Arta digitala si noile media (proiecte care vizeaza generarea de continut multimedia
-texte originale, grafica, video, animatie etc.; proiecte care vizeaza accesibilizarea si
promovarea catre publicul generalist a unor resurse greu accesibile sau a unor
informatii aflate in arhive; proiecte editoriale digitale).

o Denumirea proiectului cultural — obligatoriu; nu se va accepta introducerea unei
denumiri de proiect deja inregistrat.

Se va selecta, dupa caz:

- proiect nou

- proiect reinnoit

o Locul desfasurarii proiectului cultural — obligatoriu
. Sediul social al entitatii care solicita finantare - obligatoriu
o Mentionati daca (se va bifa optiunea corespunzatoare):

- Solicitati pentru prima data o finantare nerambursabila de la AFCN

- odaonu

- Ati primit si decontat Tn bune conditii o finantare nerambursabild de la AFCN?

- odaonu

o Pentru institutiile publice: proiectul propus pentru finantare face parte din programul
minimal finantat prin bugetul statului?

- odaonu



Informatiile introduse in sistem pana in acest moment se stocheaza prin apasarea butonului
Salveazd.
Necompletarea informatiilor de la Pasul 1 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

Pasul 2: Date generale despre proiectul cultural

1. Planul de activitati al proiectului cultural

Vd rugdm sd realizati, succint, planul de activitdtiin ordine cronologicd.
Vd rugdm sd introduceti fiecare activitate pe rdnd, completati campurile cu denumirea activitdtii
si numele organizatiei, apoi selectati lunile dorite, apoi apdsati ,Adaugd plan de activitate”.

Pentru addugarea mai multor activitdti, repetati procesul pentru fiecare activitate in parte.

2. Parteneri si asociati

a) Prezentati organizatiile/institutiile partenere si contributia lor in proiect

Partener 1: (multiplicati acest tabel pentru fiecare partener). Anexati o declaratie de
parteneriat conform precizarilor din Anexa 3.

b) Mentionati, daca este cazul, implicarea altor organizatii sau institutii (colaboratori,

asociati). Daca nu aveti parteneri, introduceti sintagma “Nu este cazul”.

3. Editii anterioare ale proiectului cultural

Vd rugdm sa completati cu denumirea proiectului si numdrul editiei anterioare, anul si atasati un
fisier relevant (pdf sau jpg).
Pentru addugarea mai multor editii, repetati procesul pentru fiecare editie in parte.

N.B. Existenta cel putin a unei editii anterioare implicd incadrarea proiectului la aria

tematicd ,,Proiecte cu caracter repetitiv / de tip festival”.




4. Solicitantul (Scurta prezentare a obiectivelor si a activitatilor solicitantului)

Experientd in derularea unor proiecte culturale. Faceti o scurtd descriere a contextului cultural,
identificand caracteristicile si oferta de servicii culturale in prezent.

Daca operatorul cultural se afla la prima solicitare de finantare, sau, desi a solicitat
finantare intr-o sesiune anterioard, nu a incarcat in aplicatia on-line documentele de
identificare ale entitatii respective, se vor incdrca urmatoarele documente: act
constitutiv, statut, certificat de inregistrare fiscala, cod unic de inregistrare (daca este

cazul), numar de ordine in registrul asociatiilor si fundatiilor.

;. Perioada de desfasurare a proiectului cultural

Selectati datele dorite din calendar.

6. Sumarul proiectului cultural

Va rugdm sd prezentati structura proiectului cultural propus spre finantare, respectiv coerenta

activitatilor care alcdtuiesc proiectul cultural.

7. Justificarea proiectului cultural

a) Scurta descriere a contextului in care se va realiza proiectul cultural
Nevoile sau oportunitdtile adresate de proiect, justificarea nevoiifoportunitdtii pentru realizarea

proiectului, oferta culturald existentd, evolutia cererii de actiuni culturale etc.

b) Relevanta proiectului pentru obiectivele si prioritatile programului de finantare AFCN
Adecvarea la prioritdtile pentru anul in curs ale A.F.C.N., conform anuntului de finantare AFCN

pentru sesiunea curentd.



c) Valoarea adaugata a proiectului
Mentionati aspecte care cresc relevanta proiectului propus: caracterul inovator, relevanta pentru
prioritdti si politici locale, nationale, europene, impactul asupra organizatiei beneficiare a

finantdrii si asupra partenerilor din proiect, impactul asupra publicului etc

8. Scop si obiective

a) Scopul proiectului cultural

b) Obiective generale si specifice ale proiectului cultural

ATENTIE! Obiectivele unui proiect trebuie sa fie: Specifice (sa tinteasca o arie clara pentru
dezvoltare), Masurabile (cuantificate sau insotite de un indicator de progres), Accesibile
(posibil de atins cu capacitatea si resursele disponibile), Relevante (in raport cu scopul

proiectului) si definite Temporal (cu un calendar clar de indeplinire) - ,SMART":

9. Grupuri tinta si beneficiari

a) Grupuri tinta (cui ii este adresat proiectul)

b) Beneficiari

- directi (precizati categoria si numdrul beneficiarilor implicati direct in proiect - participanti,
public etc)

- indirecti (categoria si numdrul estimat al celor care vor beneficia in mod indirect de proiect)

10. Activitatile proiectului cultural

Vd rugdm sd descrieti activitdtile proiectului identificand: titlul activitdtii, perioada / durata de
desfdsurare, actiunile derulate. Pe langd activitdtile specifice, includeti activitdtile de pregdtire,

monitorizare si evaluare necesare.



11. Rezultatele si impactul proiectului cultural

a) rezultate (rezultate imediate anticipate)
b) Produsele proiectului cultural (ex. publicatii, CD/DVD-uri, website)

c) Impactul proiectului cultural (efecte scontate pe termen mediu si lung)

11. Metode de implementare a proiectului cultural

a) prezentati succint abordarea propusa prin proiect (metodele) si motivele pentru care ati
optat pentru aceasta abordare

b) metode de promovare si vizibilitate (cum veti promova evenimentele si produsele
proiectului, cum veti asigura vizibilitatea proiectului si a finantatorului)

c) Mentionati riscurile / dificultatile care ar putea influenta negativ derularea proiectului.

Mentionati masurile de prevenire / diminuare a acestora.

12. Evaluarea proiectului cultural

Prezentati modul in care veti evalua proiectul si efectele acestuia. Mentionati metodele,

indicatorii si sursele de informare utilizate pentru evaluarea proiectului.

13. Continuitatea si sustenabilitatea proiectului cultural

Prezentati succint posibilitdtile de continuare/repetare a proiectului cultural dupd terminarea
finantdrii nerambursabile. Descrieti in ce mdsurd proiectul genereazd mecanisme, procese sau
produse durabile.
Informatiile introduse in sistem pana Tn acest moment se stocheaza prin apasarea butonului
Salveazad.

Necompletarea informatiilor de la pasul 2 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.



Pasul 3: Bugetul proiectului

Vd rugdm sd completati urmdtoarele cdsute:

- Finantare nerambursabila AFCN

- Contributia proprie a solicitantului

- Alte surse: Nume institutie / organizatie (in cazul in care nu aveti alte surse, treceti ,nu este
cazul”)

In cdsuta de total nu se introduce nimic. Va efectua aplicatia totalul in momentul in care salvati.
in conditiile in care contributia proprie si/sau sursele atrase nu reprezintd cel putin 10% din
valoarea proiectului, nu se considerd valid pasul 3.

Se descarcd Formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli— Anexa 2 la Norme
metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale in vederea acorddrii de finantdri nerambursabile din Fondul
Cultural National, precum si de solutionare a contestatiilor, disponibil la adresa:

http://www.afcn.ro/finantari/proiecte-culturale.html. Formularul se completeazd, se semneazd si

se stampileazd. Documenul se scaneazd, se recomandd utilizarea unei rezolutii de 100 dpi, color
(pentru a se mentine vizibild stampila), format jpg sau pdf, dupd care se anexeazd la Pasul 3.
. Avand in vedere faptul cd Formularul de buget neformatat are 3 pagini, se va atasa o

arhiva .rar sau .zip care va cuprinde paginile semnate.

Informatiile introduse in sistem pana in acest moment se stocheaza prin apasarea butonului
Salveazd.
Necompletarea informatiilor de la pasul 3 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.



Pasul 4: Alte informatii relevante

® CV-urile membrilor echipei de proiect - obligatoriu

Se completeazd cmpurile cu numele organizatiei din care face parte fiecare membru al echipei de
proiect, numele si functia, apoi se scaneazd si se anexeazd biografiile echipei de organizare si ale

artistilor / creatorilor in format narativ. Fiecare CV trebuie insotit de acordul persoanei

respective pentru participarea la implementarea proiectului cultural propus spre

finantare (de ex.: corespondentd datatd, acord scris si datat, CV semnat si datat

etc.).

e Alte documente relevante pentru proiect
Se introduce numele documentului si apoi se anexeazad fisierele scanate in format .jpg sau .pdf.
Seincarcd documentele care au stat la baza fundamentidrii bugetului proiectului (ofertele de

pret pentru prestari servicii care au fost luate in considerare la alcdtuirea bugetului).

e Raportul de activitate al solicitantului pe ultimul an - obligatoriu

Se anexeazd raportul narativ de activitate pentru ultimul an, scanat. Pentru solicitantii care au
derulat activitati pe o perioadd de timp mai scurtd de 1 an, se depune un raport de activitate
pentru perioada respectivd. Se prezintd numai capitolele din raport care sunt relevante pentru

solicitarea unei finantdri. NU SUNT ACCEPTATE RAPORTARI FINANCIARE/BILANTURI

ANUALE DEPUSE LA ANAF, BALANTE LUNARE SAU ALTE DOCUMENTE CARE NU AU

LAGATURA CUACTIVITATEA CULTURALA A SOLICITANTULUI.

e Declaratie pe propria raspundere — obligatorie
Se  descarcd  fisierul  Declaratie  pe  propria  rdspundere de la  adresa

http://www.afcn.ro/finantari/proiecte-culturale.html, se completeazd, se semneazd si se
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stampileazd. Documentul se scaneaza si se anexeazd la Pasul 4. Este recomandabil ca scanarea

sd se realizeze la o rezolutie de 100 dpi, color, format jpg.

Informatiile introduse in sistem pana Tn acest moment se stocheaza prin apasarea butonului

Salveazd.

Necompletarea informatiilor de la pasul 4 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

ATENTIE!

incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare férd apdsarea
butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor adédugate in sesiunea respectivd.
Nerespectarea recomandarilor tehnice si a rezolutiei documentelor poate avea drept
consecintd imposibilitatea incdrcdrii lor in formular si blocarea sesiunii de lucru.

Vd recomanddm sd realizati o copie tipdritd a proiectului in momentul in care ati terminat
incdrcarea informatiilor. in momentul tipdririi se impriméd automat data si ora sistemului si

este evidentiatd existenta materialelor atasate.

11



